
ОБРАДА ТЕКСТА

 карактери: - слова, цифре, знакови, размак,
 обликовање фонта: величина, боја, бодебљано, искошено, подвучено
 поравнање пасуса: лево, десно, средина
 проред: 1, 1.5, 2...
 подешавање странице: величина, оријентација, боја, маргине, оквир
 додавање слике: Insert / Picture или Insert / ClipArt
 Дигитални правопис:
 Наслов великим словима.
 Реченице: прво слово велико, остала мала.
 Користимо ШЖЧЋЂ.
 Између речи увек по ЈЕДАН размак.
 Размак је обавезан после сваког зареза, тачке и осталих знакова

интерпункције, пре отворене и после затворене заграде.


